Przyjecie dokumentu zakupu.

Podczas przyjecia dokumentu zakupu towaru w systemie KS-AOW nalezy sprawdzi¢, czy w dokumencie zostal
podany numer KSeF. Informacja ta bedzie widoczna w gérnej czeéci okna Pozycje dokumentu zakupu w polu
Numer KSeF (rys. ponizej). Obok znajduje sig przycisk [Alt+F] Podglad faktury w KSeF umozliwiajacy podglad
faktury w KSeF.

W dabunertic @m— Hurmee apt: <main. oviatat 416> lun- CSaF: THIESIC- TN COC7ITATINT-B0  [42+F] Podgint fkdry & K5es ]
Doty eSS 0628 D eaorveas: W wm = -
Damavvcas B4 m— 14 burtomre: DI M) et Mo
Alres: 40-5¢1 EFTETESEITNE. § T CE————
13 40433 Katomace; o —
[.M
" e ] iy SL Coma 2 Wartidd Coma Getal  Maednic
e s Srma rilel  relhe2 ol T alugess dokem VAT STV pfls  tette L tem ks,
1 g T PR TGS R LAY 4483 op i 2 8 ve7392 34724 1
2 — e — - 4484 op ! 1 2 bdd 4% ne 1
Lk e brvgey do IO
Lekcre o) serai)
nuz = e W] BN oAt
3092062 [T 13m0 158% 2
Btlgsr  FX I (gt Fadwed  FROstveteds ol Nackest F7 Sadau 4 U [AXF 11 Raher v
PAOALEE [ N My~ Fiti Orae Flilsetc (95X hwee  ErCN e (MICR Coey K ghonind v | [(0AFS] gy, G0 Im'a

Rys. 56. Numer KSeF wczytanej fakmry zakupu

W sytuacji, gdy na wczytanym dokumencie nie ma numeru KSeF pole Numer KSeF bedzie puste (rys. ponizej).
Wowczas nalezy sprawdzic, czy dokument zostat juz zarejestrowany w KSeF za pomoca przycisku [Alt+F] Wyszukaj
fakture w KSeF:
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Rys. 57. Pobieranie numeru KSeF woeytanego dokumentu

Po wybraniu przycisku system przeszuka rejestr dokumentow wystanych do KSeF na podstawie numeru faktury
oraz MIP-u dostawcy. lezelidokument jest juz dostepny w KSeF, to pojawi sie w oknie na liscie —nalezy go zaznaczyd
i klikngc [F6] Wybierz (na liscie powinien byé widoczny tylko jeden dokument, jezeli system wyswietli kilka pozycji,
zalecane jest skorzystanie z funkcji [F8] Podglad w celu wybrania odpowiedniego dokumentu).
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Rys. 58, Wyszukiwanie dokumentu w rejestrze KSeF w celu uzupeinienia numeru KSef na fakturze

Opcja wyszukiwania faktury w KSeF jest rowniez dostepna z poziomu przegladu wprowadzonych dokumentow
(APW13 > Dokumenty > [F12] Przeglad i poprawki). W przypadku dokumentéw bez numeru KSeF pole w kolumnie
Status KSeF bedzie puste. Wowczas nalezy zaznaczy¢ dany dokument i wybrac przycisk [Alt+F] Wyszukaj fakture
w KSeF. System sprawdzi czy dany dokument zostat juz zarejestrowany w KSeF i wyswietli wyniki (przyktad na rys.

powyzej).
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Jezelidokument zostanie wyszukany, nalezy go zaznaczy¢i klikngé [F6] Wybierz — numer KSeF zostanie przypisany
do faktury, zmieni sie réwniez status dokumentu w kolumnie Status KSeF:
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Rys. 60. Po przypisaniu numeru KSeF do dokumentu zmieniony 2

ostatl réwniez status faktury na ,\Wystawiono fakturg w KSeF”

Dalsze etapy procesu przyjmowania dokumentu zakupu pozostajg bez zmian i zostaty opisane w gtéwnej instrukgji
KS-AOW: zaktadka O systemie > Podrecznik uzytkownika KS-AOW > APW11 Sprzedaz.



Przyjecie dokumentu zakupu dostarczonego poza
pharmind EDI (EWD) w postaci papierowej lub pdf

W sytuacji, gdy apteka otrzymata fakturg np. w wersji papierowej, mozliwe jest wyszukanie dokumentu w K3sF
oraz wezytanie pozycji towarowych w nim zawartych do systemu KS-A0W. Kolejnos¢ dziatan:

1. APW13 = Dokumenty > [F3] Rgcznie > Wskazanie dokumentu > wprowadzenie sumy kontrolnej.
2. W kolejno wyswietlonym cknie naleizy wprowadzi¢ numer dokumentu, wskazac dostawce i klikngc [Alt+F]
Woyszukaj fakturg w KSeF:
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Fys. 61, Urupetrienie nr dokurmentu oraz dostawey w celu wyszukania faktury w K5eF

3. Po wybraniu przycisku system przeszuka rejestr dokumentow w KSeF z uwzglednieniem numeru
ksiggowego faktury craz NIP-u dostawcy. Jezelidany dokument znajduje sie w KSeF, to pojawi sig na liscie
dokumentdw — nalezy go zaznaczyéi wybraé [F6] Wybierz, aby przypisaé numer KSef do wprowadzane]
faktury (podglad dokumentu jest mozliwy za pomocy klawisza [F8]).

4, Mastepnie wyswietlona zostanie lista towardw z wezytanego dokumentu:
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Rys. 62. Lista pozycji wozytanych ze wskazanego dokumentu

5. Towary z listy nalezy standardowa przyporzadkowad do aptecznej listy lekdw przy pomocy kombinacji
klawiszy [Shift+F4] lub [F4] Zmieri. Nalezy rownie pamigtac o uzupelnieniu dla poszczegdinych towarow
danych takich jak seria czy data waznosci.

Dalsze etapy procesu przyjmowania dokumentu zakupu pozostajg bez zmian. Szczegdly w gtdwnej instrukeji KS-
ADW: zaktadka O systemie > Podrecznik uzytkownika KS-ADW > APW11 Sprzedaz.



Monitorowanie faktur (czy wszystkie zawierajg numer
KSeF)

Podczas wykonywania raportu dobowego system automatycznie weryfikuje czy w systemis KS-AOW istniejg
faktury sprzedazy lub zakupu, ktdre wymagaja uwagi farmaceuty (np. dokument nie zostat wystany do KSeF).
Weryfikacje mozna réwniez wywolac recznie wybierajac APW11 Sprzedai > Raport kasowy fiskalny:

1. PODSTAWOWA SPRZEDAZ LEKOW

2, RAPORT KASOWY OGOLNY

3, RAPORT KASOWY FISKALNY

4, DPERACIE GOTOWKOWE T BEZGOTOWKOWE
5. OPERACIE MAGAZYNOWE

&, ZAKONCZENIE PROGRAMLU

Rys. B3, Monitorowanie kompletrodc faktur w KaeF
Po wykonaniu raportu fiskalnego wyiwietlone zostanie okno Stan ustug, w ktérym farmaceuta otrzyma
informacje, czy istniejg faktury sprzedaiy lub zakupu wymagajace interwencji. Jezelitak, to przy danym rejestrze
pojawi sig ikona ostrzegaweza oraz opcja pokaz rejestr, 7a pomoca ktorej mozna przejs¢ do listy dokumentow
do sprawdzenia:
Stan uhug X
Sran kernpletredci lakui w KSsf

Stan laklur sprredaly
IT Ralihiaf miyPPBgH irlBraenji

Stan lalclur Fakupu Pkl rEE
& {gictury arage s intessenc

)

Ponizej przyktadowy widok okna po wybraniu opcji pokaz rejestr faktur sprzedazy. W kolumnie Status KSeF moina
sprawdzic¢ status kazdego dokumentu na liscie (opis danego statusuwidoczny jest w dolnej cze$ci okna, przyktad
na rys. ponizej). Brak statusu KSeF przy danym dokumencie oznacza, e faktura ustrukturyzowana nie zostala

WYygenerowana.
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Znaczenie poszczegolnych statusow KSef:

- . —faktura nie zostata wystana do KSeF ([dokument nalezy wystawié ponownie),

— [ - faktura zostala prawidtowo prezygotowana w systemie K5-AOW, lecz dokument nie zostat wystany
do KSeF (np. nie potwierdzono poprawnoéci danych zawartych w dokumencie],

— B _przygotowanie faktury nie powiodio sie (dokument nalezy wystawié ponownie),

- * — zlecenie fakturowania przeszto poprawng weryfikacje techniczng, jest zgodne ze schemg faktury
ustrukturyzowanej,

- ' —Ilecenie fakturowania jest niezgodne ze schemg faktury ustrukturyzowane;j,

- zlecenie fakturowania zostato poprawnie wystane do KSef,

- [ﬁ] — Zlecenie fakturowania nie zostalo wystane do K5eF,

- g —Zlecenie fakturowania dotarto do KSeF,

- @ —Zlecenie fakturowania nie zostato przyjete przez KSef,
- B dekument wystawiony w trybie offline (nalezy zaktualizowac jego status w KSeF,

W takim przypadku nalezy sprawdzic¢ poprawnosé danych na fakturach wymagajacych uwagi (przycisk [Ctrl+F]
Pokai fakture). Zweryfikowane faktury naleiy zaznaczyc (przycisk [F2] Zaznacz) i wystaé do KSeF klikajac [Alt+F]
Aktualizuj status KSeF. Po wykonaniu czynnosci nastapi proba wysytki i jezeli zostanie zakoficzona pomysinie, to
wystane dokumenty znikna z listy.

Innym sposobem wystania do KSeF przygotowanych wezesniej faktur jest wystanie ich zbiorczo w jednej paczce,
W tym celu nalezy wybraé [F2] Zaznacz > [Ctrl+W] Zaznacz faktury do wysytki wsadowej. Wszystkie faktury
o statusie® - Przygotowano zlecenie fakturowanio zostana wyrdinione ikona ¥ w kolumnie Zazn. [rys. ponizej,
pkt 1). Aby wystac zaznaczone dokumenty do KSeF, nalezy wybraé [Alt+W] Wyslij paczke faktur do KSeF (rys.
ponizej, pkt 2}. Dokumenty pomysinie wyslane do KSeF znikng z rejestru.
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Znaczenie poszezegdlnych funkeji:

— [Ctr+F] Pokaz fakture KSeF — mozliwosc wyswietlenia aktualnie podswietlonej faktury w celu weryfikacji
poprawnosci danych.

— [F2] Zaznacz — mozliwost zaznaczenia biezacej faktury, wszystkich dokumentow bez numeru KSeF lub
fakiur do wysylki wsadowej (dotyczy fakiur o statusie® - Przygotowano zlecenie fakturowania).

— [Alt+F] Aktualizuj status KSeF — wysylka zaznaczonych faktur do KSsF. UWAGA! Po wybraniu opcji
nastepuje automatyczng proba wysylki dokumentu do KSeF, zatem weryfikacje poprawnosci danych no
fakturze nalezy przeprowaodzic przed aktualizacjq statusu ([Ctri+F] Pokaz fakturg KSeF).



